调课申请单(教师存根)

        老师因            ，     班第   周周五第    节《                  》调到第    周周    第    节。
202  年  月   日

…………………………………………………………………………………………..

调课申请单(教学工作办公室存根)

教学工作办公室：

            老师因             ，      班第    周周五第    节《                  》调到第     周周   第     节。
	上课班级学生意见
	                班长签字：     学号：

	系（教研室）意见
	系（教研室）主任签字：

	院（部）

意见
	               分管院长（主任）签字：           

	教务工作办公室工作
	                         办理员签字：


备注：1、由任课教师本人提前3天办理相关手续；

       2、外出超过3天（含3天）必须到人事处办理请假手续。

                                    年   月   日

